
 الإجراءات الإداریة المعمول بھا عند عقد تظاھرة علمیة
 
 

 :بخصوص التظاھرات العلمیة ذات الطابع الوطني  
 

مع  شھر قبل انعقادھاینبغي إرسال ملف كامل یتضمن محتوى التظاھرة العلمیة المبرمجة و ذلك في آجل  -     

، یرسل الملف  أسبوع بعد انعقادھابعد كل تظاھرة علمیة في غضون  الختامیةموافاتنا بالتوصیات و النتائج 

تتضمن جمیع الأعمال المتعلقة بالتظاھرة العلمیة المنجزة لترسل بعدھا  نسخة ورقیة و الكترونیةفي شكل 

والمراسلة تحت  2016ماي  03المؤرخة في  237إلى الوزارة في وقتھا المحدد (محتوى المراسلة تحت رقم 

  ).2017جانفي  18المؤرخة في    34رقم 
  

  

  ملتقى وطني، أیام دراسیة، التظاھرة العلمیة الوطنیة (  انعقاد قبلفیما یتعلق بالملف الإداري الواجب تقدیمھ 

  أیام إعلامیة، ندوات علمیة...الخ) فیتضمن ما یلي:
 

 نسخة من مستخرج المجلس العلمي للجامعة أو الكلیة. -1
النموذج الموجود على مستوى المصلحة مع إجباریة إضافة عنصر مبلغ حقوق  البطاقة التقنیة حسب -2

  التسجیل.

  المطویة والبرنامج المسطر للتظاھرة العلمیة.  -3

 الإعلان الخاص بالملتقى . -4

 قرص مضغوط یتضمن كل المعطیات المقدمة من قبل. -5

 ملاحظة:     
  

 العلمیة. شھر قبل انعقاد التظاھرةفي أجل أقصاه المعنیة إلى المصلحة الإداري یرسل الملف  -   
 

  التظاھرة العلمیة الوطنیة فتتضمن: أسبوع بعد انعقادبالنسبة للوثائق الواجب إرسالھا 

  لمنشوراتاو  المداخلات و الملخصاتلأشغال التظاھرة و المتمثلة في  التوصیات الختامیةالنتائج العلمیة أو  -        

حول التظاھرة العلمیة المنجزة (النظر في  حوصلة نھائیةتقدیم  بالإضافة إلى )proceeding( إن وجدت الكتابیة

لأعمال البرنامج المحین للتظاھرة العلمیة المنعقدة، قرص مضغوط یتضمن كل ا .)النموذج المرفق بالإرسال

  المنجزة سابقا.
  

  

  

  

  

  

  

  



  :بخصوص التظاھرات العلمیة ذات الطابع الدولي  
 

التظاھرة  قبل انعقاد  ) أشھر06ستة (الإجراءات الإداریة اللازمة و ذلك في أجل  كلیتضمن  شاملیرسل ملف  -     

العلمیة بھدف إرسال الوثائق الإداریة الخاصة بالملف إلى الوزارة الوصیة في وقتھ المحدد و أخد الموافقة على 

   و لا یؤخذ بعین الاعتبار. بر ملغىو كل ملف یرسل بعد التاریخ المحدد یعت تنظیمھ دون تأخیر
   

  فیتضمن ما یلي: عقد التظاھرة العلمیة الدولیة  قبل فیما یتعلق بالملف الإداري الواجب تقدیمھ  
 

  محضر المجلس العلمي للجامعة أو الكلیة على تنظیم الملتقى. منمستخرج 

 مدیریة البحث وللوزارة جین الموضوعین و المرفقین بھذا الإرسال التابعین البطاقة التقنیة حسب النموذ

 العلمي و التطور التكنولوجي.

  2و  1بطاقة البرنامج العلمي (ملحق رقم  ( 

« Fiche programme scientifique (annexe1) et fiche technique (annexe 2) »  

 .المحاور الكبرى للملتقى 

 .أھداف الملتقى  

 ئج المرجوة.النتا  

  .المطویة والبرنامج المسطر للملتقى  

 ) مشاركین أجانب من جنسیات مختلفة).04قائمة اللجنة العلمیة (شرط أن تتضمن القائمة على الأقل أربعة (  

 .قائمة اللجنة التنظیمیة 

 حالة تقدیم في  سفرھم و السیرة الذاتیةإرفاق جوازات إجباریة مع ، قائمة المشاركین الجزائریین و الأجانب

  مشاركتھم و مداخلاتھم حضوریا.

 مع تحدید الأطراف المشاركة في التمویل التقدیرات المالیة، التمویل )  (sponsoring)  

 تحدید الموقع الالكتروني الذي یحتضن التظاھرة العلمیة ( تواریخ الإعلان و غلق الترشحات اللجان العلمیة 

 والتنظیمیة).

  و بعد أخد   المراد عقدھا فعلیا و المدونة في البرنامج السنوي المعد من طرف الكلیةإدراج التظاھرة العلمیة

 .في الموقع الالكتروني التابع للجامعةالموافقة على تنظیمھا من طرف الوزارة الوصیة 

  السالفة الذكر. المعلوماتقرص مضغوط یتضمن كل 

  

  

  



 :ملاحظة 

) قبل 06المصلحة المعنیة بستة أشھر(إلى  نسخ ") 04( ورقیة "أربعة ةعلى شكل نسخیرسل الملف  -

في الوقت المحدد  إلى الجھات المعنیةلاتخاذ الإجراءات الإداریة اللازمة وإرسالھ العلمیة انعقاد التظاھرة 

   .وأخذ الموافقة على تنظیمھ دون تأخیر
  
  

  التظاھرة العلمیة الدولیة: بعد انعقاد عینبأسبوبالنسبة للوثائق الواجب إرسالھا  

  الوثائق الإداریةالمختصة تقدم نفس من طرف الجھات  بالإعانة المالیةالملتقى الدولي حظى یما إذا لم في حالة 

و  المداخلات و الملخصات العلمیة ،لأشغال التظاھرة  التوصیات الختامیةالنتائج العلمیة أو في المتمثلة  سابقا و

، قرص مضغوط یتضمن كل الأعمال المنجزة للملتقىالبرنامج المحین  )،proceeding( الكتابیة لمنشوراتا

     .سابقا

  المساھمة المالیة من طرف المدیریات المعنیة فعلى رئیس  مالتي منحت لھالدولیة  تقیاتلرؤساء المعن أما

الموضوعاتیة أو المعطیات الملتقى التمعن جیدا في المواد المذكورة في الاتفاقیة المرسلة من طرف الوكالة 

المقدمة من طرف مدیریة البحث العلمي و التطویر التكنولوجي حتى نتفادى بعض الأخطاء التي قد تحدث 

  من حین لآخر و التي یمكن حصرھا على سبیل المثال :
  

 عدم وضع  (logo)  الخاص بالمدیریة المانحة للمساھمة المالیة(ATRST) الوثیقة الخاصة بالاتفاقیة في  على

  في المرحلة الثانیة للعملیة. ) (proceedingالمرحلة الأولى و عدم وضعھ أیضا على 
  

  نسخ أصلیة و لیست مستنسخة04تقدیم الفاتورة الشكلیة على أربعة (إلزامیة ( )(scanné  مرفقة بالاتفاقیة

المسؤول الأول في الجامعة لقیام المصلحة المرسلة من طرف الوكالة الموضوعاتیة للإمضاء من طرف 

المعنیة بالإجراءات الإداریة اللازمة و إعادة إرسالھا إلى الجھة المعنیة و یكون ذلك قبل انعقاد التظاھرة 

 العلمیة كمرحلة أولى.
 

  سخة) نسخ أصلیة و لیست مستن04على أربعة (بعد اختتام التظاھرة العلمیة بأسبوع تقدم الفاتورة النھائیة 

)(scanné  من قبل رئیس الملتقى متبوعة بعبارة خدمة منجزة مرفقة بالملف المحاسبي للمورد ممضاة

 للإمضاء من طرف المسؤول الأول للجامعة لإنھاء الإجراء الإداري الخاص بھذه العملیة.

  تتضمن قائمة المشاركین الأجانب مع تخصصاتھم بعد عقد التظاھرة العلمیة إلزامیة موافاتنا بنسخة إلكترونیة

 .حسب طلب الوزارة الوصیة 

  

 
  

 


